BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 571 /KH-DHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23 thing 4 nam 2026
KE HOACH

Vé viéc tap huin cic quy dinh ciia Nha truwdng cho
vién chirc, nguoi lao dong tuyén dung nim 2025
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
Nham gitp vién chirc, nguoi lao dong tuyén dung nim 2025 nam viing va thuc hién

dung cac quy dinh, quy ché cua Nha truong, dap tmg yéu cau nhiém vu duoc giao, tir d6
hoan thanh tét cong viée va dong gbp hiéu qua vao sy phat trién chung ctia Nha truong.

2. Yéu cau

- Chuén bi va t6 chtrc budi tap huan chat luong, hiéu qua;

- Sau budi tdp huan, vién chic tuyén dung, ngudi lao dong nam 2025 biét va hiéu
dugc cac quy ché, quy dinh ciia Nha truong, dong thoi cé kha nang ap dung vao thuc tién
cong viéc.

II. THOI GIAN, HINH THU'C, THANH PHAN THAM DU’

1. Thoi gian: 8h00 dén 11h30, sang ngay 08/5/2026 (thir Sau).

2. Pia diém: Hoi truong A.1002 — Lau 10, tdoa nha Hiéu bd — tru so chinh Truong Pai
hoc Luat Thanh phd HO Chi Minh.

3. Hinh thire: T4p huin truc tiép

4. Thanh phan

- Vién chirc, nguoi lao dong dugc tuyén dung nam 2025;

- Ban t6 chtrc, cac bao céo vién.

I1I. NOI DUNG TAP HUAN
STT Noi dung Thoi gian Nguwoi thue hién

Quy dinh vé tap su, quyén va

1 g R 8h15-8h45 | TS. Phan Anh Tuin
nghia vy cta vién chirc
Quy dinh thong qua bai giang 8h45-9h15 | ThS. Nguyén Vin Tri
3 | Sir dung hé thong E-Office 9h45-10h15 | Ong Pao Qubc Hung

Quy ché vé nghién ctru khoa hoc | 10h15-10h45 | TS. Lé Thi Thuy Huong

Yéu cau: Thoi gian ctia mdi bao cdo vién 1a 30 phit, trong d6 trinh bay 20-25 phit va
danh thoi gian con lai cho hoi dép cua vién chirc, nguoi lao dong duge tap huan

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban T6 chirc

TS. Lé Truong Son Hi¢u truéng Trudng ban

2 | TS. Phan Anh Tuin Trudng phong T6 chirc nhan sy | Pho Truong ban
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Truong phong Hanh chinh —

3 | ThS. Phan Lé Hoang Toan 5 Thanh vién
Tong hop
. Phé Truéng phong To chirc . N
4 | ThS. Vi Thi Ngoc Dung A Thanh vién
nhan su
uyén Trudng phon
5 | Ba Lé Thi Hoai An Quy & Prone Thanh vién
Tai chinh — K& toan
o i Chuyén vién Phong T chuc . _
6 | BaLé Thi Hoang Lién ) Thanh vién
nhan su
A x . Chuyén vién Phong To chirc . N
7 | Ong Nguyén Hoang Phong A Thanh vién
nhan su
x o . Chuyén vién Phong T6 chirc . »
8 | ThS. Nguyén Viét Anh Lan A Thanh vién
nhan su
N Chuyén vién Phong T6 chirc . _
9 | ThS. H6 Han Phong ) Thanh vién
nhan su
_ x Chuyén vién Phong T6 chirc . »
10 | Ba Tang Nguyeén Bich Ngoc N Thanh vién
nhan su
. _ . Chuyén vién Phong T6 chirc . _
11 | Ba Pham Thi Phuong Uyén N Thanh vién
nhan su
. . Chuyén vién Phong T6 chirc _
12 | Ba Hoang Van Anh ) Thanh vién
nhan su

2. Phén cong cong viéc va tién do thue hién
a) Phong Té chirc Nhén sy

T ngdy 03/4/2026 dén ngay | - Xay dung ké hoach to chtrc, ndi dung va chuong
23/4/2026. trinh tap huén;

- Xin ¥ kién cac don vi phoi hop vé ké hoach;

- Chinh 1y, trinh ky va ban hanh ké hoach.

T ngdy 24/4/2026 dén ngay | - Chuén bi to chirc Hoi nghi;
08/5/2026. - Lén danh sach vién chuc, nguoi lao dong tham du
tap huén;

- Chuan bi tai liéu cho nguoi tp huan. ..

b) Phong Hanh chinh — Téng hop

- Chuan bi Hoi trudng va co s& vat chat phuc vu tap hudn: tir ngay 04/5/2026 dén
ngay 08/5/2026.

¢) B4o c4o vién tham gia tap huin

- Chuan bi n6i dung tap huan (nhitng vin dé co ban lién quan truc tiép dén giang vién,
chuyén vién);

- Gtri trude slide bai giang cho Ban t6 chic trudc ngay 06/5/2026 dé tong hop.
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d) Cac don vi thudc, trwe thugc Truwong

Sép xép, bb tri cho vién chirc, ngudi lao dong duge tuyén dung nim 2025 tham du
tap huan.

d) Ngudn kinh phi

- Thyc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng.

Trén day 1a K& hoach vé viéc tip hudn cho vién chirc, ngudi lao dong tuyén dung nim

2025 cua Nha truong, dé nghi cac don vi, cd nhan c6 lién quan trién khai thuc hién Ké
hoach nay./.

- Ban Giam hiéu;
- Céc don vi c6 lién quan;
- Luu: VT, TCNS.

Noi nhgn: |11 _ HIEU TRUONG
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